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1. Acesso a plataforma

Para aceder ao uBibliorum basta ir ao endereco https://uBibliorum.ubi.pt/

0 acesso para deposito de documentos e consulta de certas colecbes, assim como
a aprovacao de documentos depositados esta restringido a utilizadores autorizados
(docentes, investigadores autorizados superiormente, parcerias autorizadas).

Para uma maior e melhor compreensao do que é e como funciona o Repositorio
Digital da UBI - Ubibliorum, aconselha-se a leitura da Politica do Repositdrio -
Acesso Aberto

2. Deposito de documentos (Auto deposito)

Na pagina inicial selecionar “Entrar” no canto superior direito e abrira a pagina de
login. Se previamente nao efetuou o registo indispensavel para acesso ao
uBibliorum basta ir a Utilizador novo? Cligue aqui para se reqistar. (devera utilizar
o mail institucional).

7\
A Pagina principal ercorrer: ~ 2 Entrar: ~
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REPOSITORIO DIGITAL DA UBI

Area Pessoal

Atencdo: fazer o registo no uBibliorum nao lhe permite depositar documentos
numa colecao nem aceder a documentos fechados/embargados/restritos. Para
ficar ligado a uma dada colecao e ai depositar, devera solicita-lo aos
Administradores do Repositorio Institucional através de correio eletrénico: Paulo
Pessoa: pfep@ubi.pt; Sandra Pinto: smpinto@ubi.pt.



https://ubibliorum.ubi.pt/
https://www.ubi.pt/Ficheiros/Sites/7/Documentos/1488/Pol%C3%ADtica_do_uBibliorum_Despacho_N.%202017_R_84_13_de_outubro.pdf
https://www.ubi.pt/Ficheiros/Sites/7/Documentos/1488/Pol%C3%ADtica_do_uBibliorum_Despacho_N.%202017_R_84_13_de_outubro.pdf
https://ubibliorum.ubi.pt/register
mailto:pfep@ubi.pt

Apos efetuar o registo no uBibliorum podera entado, através das suas credenciais
institucionais, aceder ao Repositorio Institucional da UBI.

2 Entrar: ~ Idioma~

Area Pessoal «

Servico de alertas ﬂ
Editar conta
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Escolha um método de login @

Escolha uma das seguintes formas para efectuar login:
- Introduza o nome do utilizador e a palavra de acesso

- Iniciar sessdo com as credenciais da Instituigio

Apos este procedimento aparecera uma caixa para “iniciar novo deposito”. A
partir deste momento comecara o processo de autodepdsito. Mesmo que

cancele/pare a operacao, o documento ficara sempre na sua “area pessoal” para
mais tarde recomecar.

By uBibliorum

REPOSITORIO DIGITAL DA UBI

uBibliorum
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Seguidamente devera escolher a colecdao onde quer alojar o seu documento que
correspondera a colecao que esta autorizado(a) a depositar. Se estiver autorizado
em depositar em mais que uma colecao devera optar pela colecao relacionada
com o tema do documento a depositar (se quiser o documento em duas colecées
-mapear registo - é favor contactar um dos administradores do uBibliorum).

O processo de deposito da sua producado cientifica podera ser efetuado duas
formas: Submissdo Padrdo (onde devera preencher todo o registo) ou Procurar
por um Identificador (embora os campos passem automaticamente para o
repositério devera sempre verificar e validar essa mesma informacao).

EjuBibliorum - B
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Nova submisséo: obter dados bibliograficos de servigo externo

Form de Procura | - Resultados —

MODO DE SUBMISSAO PADRAO

Selecionar colecdes Biblioteca | Documentos por Auto-Depésito M Submissdo manual

» PROCURAR POR IDENTIFICADOR

» CARREGAR FICHEIRO

Sair

PROCURAR POR IDENTIFICADOR

Introduzir o identificador da publicago(DOI é preferivel) e clicar em "Procurar”. Uma lista de todas as publicagbes correspondentes serdo
mostradas para selecionar, a fim de prosseguir o processo de submissdo.
TID da Tese ou Dissertacdo: DGES

e.g. 201002744 (N3o aplicavel a Autodepdsitos)

PubMed ID: !
ubiMe Publmed
e.g. 20524090

DOI (Digital Object

Identifier) : Publffed éros
e.g- 10.1021/ac0354342

arXiv.org

arXiv ID:
e.g. arXiv:1302.1497

CiNii NAID:
e.g. 110004744915

Pesquisar




3. Preenchimento correto dos campos
Devera continuar o dep6sito preenchendo corretamente os campos.

No campo do nome devera agregar o registo ao autor correspondente. Para esta
tarefa basta clicar em “Pesquisar Identificadores dos Autores” (ID, Lupa) e
agregar o registo a autoridade correta. Caso os autores nao tenham identificador
escolher “nao tem autoridade” (neste caso, se possivel, preencher com o nome
completo do autor).

Para haver uma uniformidade dos dados em todo o repositorio nao deve colocar
o(s) nome(s) em letras maiUsculas (ex. SILVA; mas corretamente Silva).

EYuBibliorum
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=TS Descrever | Carregar | Verificar | Licenca | Completo

Depositar: Descreva o seu registo @

Por favor, introduza a informacéo necesszria acerca do seu Depdsito em baixo. Na maioria dos browsers pode usar a tecla TAB para navegar no formulario
Pesquisar identificadores do autor
Introduza 05 nomes dos autores do trabalho. FSRuIsar enihcadores dg aulor

Autores * 3

O titulo segue a mesma regra (s6 a primeira letra em mailUsculas e nunca com
aspas). Outra chamada de atencao tem a ver com a data do documento. Tenha em
atencao que este campo é OBRIGATORIO: data da publicagdo ou distribuicdo
publica.

+ Adicionar mais

Titule *

Outros Titulos + Adicionar mais

omeca a data da publicacdo ou distribuicdo piblica. Pode deixar o més efou o dia em branco se ndo se

Data* Dia Més:  (Sem Més) v Ano

ntroduza o nome da entidade responsavel pela publicacdo ou iImpressao

Editora

No caso de artigos em revista, capitulos de livo, elc

Primeira Pagina




No caso de artigos em revista, capitulos de livro, etc...

Ultima Pagina

Se o registo tiver um nimero de edi¢do associado

Namero da Edigao

Introduza o nimero do volume ou a série da revista em que foi publicado

Volume

Introduza a referéncia bibliografica (citagdo) deste artigo.

Citagdo

Introduza o nome da série e nimero atribuido ao item pela sua comunidade.

Série/Numero Nome da série Relatério ou Paper N + Adicionar mais

Se este registo tiver algum identificador DOI associado, insira em baixo

DOl

Se este registo tiver algum identificador associado, insira em baixo.

Identificadores [ISSN v + Adicionar mais

Quando a TIPOLOGIA aconselhamos que tenha atencao os tipos de documentos.
Veja a tabela que descrevemos em baixo para auxiliar a escolha quando houver
duvida.

Introduza o enderego eletrénico da vers3o do artigo publicado na editora. Algumas revistas exigem a colocagdo de um link para a sua versdo. Exemplo: hittp://www_springerlink.com/

Versio da Editora

Indique se a versdo que esta a depositar foi revista por pares especialistas (refereeing)

Revisdo por Pares ‘o)

P sim
(peer-review)
QO  Nio
Selecione o tipo do contelido que esta a depositar. Para selecionar mais do que um valor da lista, pressione a tecla "CTRL" ou "Shift" q
Ti Disserta¢ao de Licenciatura
po Artigo E| Dissertacdo de Mestrado

Tese de Doutoramento
Livro

Selecione o idioma do contelido principal do trabalho. Se a lingua N&o aparecer na lista em baixo selecione "Outra”. Se ao contelido Ndo se aplicar uma zarle ou capitulo de livio

AT ecensdo
imagem) selecione "N/A' Documento de Conferéncia

. . | Palestra
Idioma Selecione o idioma T Working Paper
Preprint
Relatério
Titulo da Revista, Anotacio
Periédico, Monografia Texto de Periédico
ou Evento Patente
Qutro
Dataset

Local de Edigdo ou do
Evento

Estamos no

© uBibliorum Estatisticas Comentarios |RCAAP




Tipo de Documento

Descricao

Artigo

IArtigo ou um editorial publicado numa revista cientifica

Dissertacao de licenciatura

Dissertacao de Licenciatura

Dissertacao de mestrado

Dissertacao de Mestrado (via oficial; nao aplicavel ao autodeposito)

Tese de Doutoramento

ITese de Doutoramento (via oficial; nao aplicavel ao autodeposito)

Livro

Livro ou monografia

Parte ou capitulo de um livro

Parte ou capitulo de um livro

Recensao

Recensao de livro ou de artigo. Nao confundir com artigo de revisao.

Documento de conferéncia

Todo o tipo de documentos relacionados com uma conferéncia, ex. artigos de
conferéncias, relatorios de conferéncias, palestras em conferéncias, artigos
publicados em proceedings de conferéncias, relatorios de abstracts de artigos
de conferéncia e posters de conferéncias.

Palestra

Palestra (Lecture) ou apresentacao realizada durante um evento académico, ex.

uma palestra de abertura. Excluem-se palestras em conferéncias (ver|

conferenceObject).

WorkingPaper

Documento cientifico ou técnico preliminar que é publicado numa serie da
instituicdo na qual a investigacao é realizada. Exemplos: documentos de trabalho
(working papers), memorandos de investigacao e artigos de debate. Aplica-se
também a artigos que ainda nao foram avaliados e revistos (peer-reviewed) e
ainda nao foram aceites para publicacao por uma revista cientifica. A diferencal
do workingPaper com o preprint € que este Ultimo nao é publicado numa série
da instituicao.

Preprint

Equivalente a um workingPaper, é um documento cientifico ou técnico
preliminar que nao é publicado numa serie da instituicdo. O documento tem o

objectivo de ser publicado numa revista ou como um capitulo de um livro.

Relatorio

Esta € um type mais ou menos lato e compreende relatérios de comissao,
memorandos, relatorios de investigacao externos, relatorios internos, relatorios
estatisticos, relatorios para agéncias de financiamento, documentacao
técnica, deliverables de projectos, etc. Excluem-se relatorios de conferéncias

(ver conferenceObject).

Anotacao

Opiniao fundamentada sobre determinado assunto, emitida por um especialista.
Exemplo: Parecer juridico.

Texto de Periodico

Artigo publicado em jornal, magazine semanal ou em outro tipo de periodicos

nao académicos

Patente

Patente

Outro

Especialmente indicado para dados nao publicados como:

nomeadamente “ohter”

Nota: No caso dos dados cientificos, deve ser usado o valor “scientific data” para os distinguir dos restantes tipos,




Tenha em atencao que as_Teses de Doutoramento ou as Dissertacdes de
Mestrado oficiais ndo serdo consideradas em Autodepésito ja que estas dao
entrada por via oficial (Servicos Académicos). Caso a sua Tese ou Dissertacao tenha
sido editada/publicada e a queira ver no Repositorio, pode entdao submete-la ao
Repositorio tendo em conta a tipologia de documento “Livros” (com o respetivo
ISBN).

Prosseguindo no seu Autodepdsito devera agora introduzir as PALAVRAS-CHAVE
que estao relacionadas com a tematica do documento (a_cada palavra chave
corresponde um_campo e iniciar cada uma por maiusculas); o
RESUMO/ABSTRACT devera ser na lingua principal com que o documento foi
elaborado (em caso de haver resumo em outra lingua abrir um novo campo de
resumo).

Descrever Carregar werificar Licenca DeGois Completo

Depositar: Descreva o seu registo @

Por favor preencha mais informagdes sobre o seu depdsito em baixo

Introduza as palavras chave ou assuntos (Ajuda em categorias por assunto...)
Assuntos Assunios
Assuntos Assuntos
+ Adicionar mais
Assuntos Assuntos

Introduza em baixo o resumo (abstract) no idioma principal do registo.

Resumo + Adicionar mais

Também se ressalva o campo PROJETO FINANCIADO. Leia bem a ajuda que
antecipa o campo. A maioria dos Projetos Financiados estao pré-definidos. Basta
colocar o codigo e tera acesso ao projeto (s6 mesmo o codigo).

projeto(s) financiado(s) pela Comissdo Europeia

o & geralmente um requisito dos financiad

acronimo ou referéncia) e sele da lista que Ihe é apresentada

Projeto Financiado

+ Adicionar mais




3.1 - Tipo de Acesso

Tenha atencao ao tipo de acesso: Aberto, Restrito, Embargado e Fechado
estando este tipo de acesso condicionado com o disposto na Politica de Acesso
Aberto da FCT. Veja também a Politica do Repositério - Acesso Aberto do
uBibliorum.

No caso de acesso Fechado, Restrito ou Embargado existe um campo de
Justificacdo de Embargo que devera ser OBRIGATORIAMENTE (ver nota apos
figura). No Acesso Embargado (s6 neste caso) indique a data do final do embargo,
a partir da qual o documento passara a estar disponivel em Acesso Aberto. Deve
indicar pelo menos o Ano e o Més. Nesta tipologia de acesso devera colocar o seu
contacto eletrénico, pois embora ninguém tenha acesso ao documento, qualquer
utilizador podera solicitar copia diretamente ao autor.

No campo Licen¢a Creative Coomons tem um link direto que devera consultar caso
tenha duvida na licenca a escolher.

Esta colecdo & de Acesso Aberto. Caso pretenda que este documento tenha outra condicdo de acesso indique-a aqui

Acesso Acesso Aberto

Acesso Restrito

Acesso Embargado
Caso tenha indicado "Acesso E| Acesso Fechado vel em Acesso Aberto. Deve
indicar pelo menos o Ano e o M&s

Data Final do Embargo Dia Més.  (Sem Més) v Ano:

No caso da publicacdo ter financiamento FCT e de ter indicado um periodo de embargo superior a 12 meses (nas ciéncias sociais e humanidades) ou 6 meses para as restantes areas
indique as razges.

Justificagdo do
Prolongamento do
Embargo

De acordo com a informagéo anterior, se o registo for de acesso restrito ou embargado, insira aqui o e-mail do autor(a) para posterior envio de resposta a eventuais pedidos de copia
ou de acesso.

Contacto do autor(a)
para envio de pedido de
copia

Associe uma licenca Creative Commens 4.0 Intemacional ao seu trabalho, escolhendo-a da lista apresentada. No caso de trabalhos financiados pela FCT o uso da licenca CC-BY é
recomendado, mas toma-se obrigatrio caso a publicacdo tenha tido Custos de Processamento da Publicagio (CPP ou APC) suportados por verbas da FCT. Saiba mais aqui

Licenga Creative

Sem Licenca ~
Commons ™

NOTA IMPORTANTE: Por uma questao de uniformizacao (e no caso de se poder aplicar)
poderao justificar o Acesso (Fechado) da seguinte forma: “Copyright cedido a
editora no momento da publicacGo”



https://www.fct.pt/documentos/PoliticaAcessoAberto_Publicacoes.pdf
https://www.fct.pt/documentos/PoliticaAcessoAberto_Publicacoes.pdf
https://www.ubi.pt/Ficheiros/Sites/7/Documentos/1488/Pol%C3%ADtica_do_uBibliorum_Despacho_N.%202017_R_84_13_de_outubro.pdf
https://creativecommons.org/licenses/

3.2 Anexar ficheiros

Neste mddulo devera anexar os ficheiros dos seus documentos tendo em
conta os formatos e independentemente do Tipo de Acesso (mesmo nos
documentos em Acesso Fechado é obrigatério comtemplar os ficheiros).
Tenha em atencao a ajuda descrita a anterior a caixa de anexo no que se
refere ao tipo de ficheiro e niveis de suporte.

BjuBibliorum R
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Depésito: Carregar ficheiro @

Introduza o nome de um dos ficheiros do seu disco local correspondente a0 seu registo. Se seleccionar "Procurar...”, sera aberta uma nova janeta com a qual podera localizar e
seleccionar o ficheiro do seu disco local

Por favor, tenha em atengdo que o DSpace preserva melhor tipos de do que outros. Informagdo acerca de tipos de ficheires e niveis de suporte.

®

Selecionar ficheiro ou arrastar e soltar ficheiros

Estamos no

©uB Estatistica Ce 2 |IRCAAP

Mesmo que demore alguns minutos a carregar os ficheiros (€ variavel o tamanho dos
mesmos) nao devera cancelar a operacao.

Logo de seguida aparecera a confirmacao do deposito.




BluBibliorum -
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DTV S I e GO ET Verificar | Licenca | DeGois | Completo

Depositar: Ficheiro carregado com sucesso @
O seu ficheiro foi carregade com sucesso!
A seguinte tabela mostra os ficheiros que carregou para este registo.

Bitstream  Ficheiro Tamanho Descrigdo Formato do ficheiro
Primario

O UBibliorum - Revis&o da Politica de Arquivo e Auto-arquivo. pdf 165411 bytes  Nenhum s pyer | Adobe PDF (conhecido) o aperar

Adicionar outro ficheiro

Pode verificar se os ficheiros foram camegados correctamente da seguinte forma:

- Seleccionar o ficheiro na ligagdo em cima. O ficheiro sera aberto numa nova janela e assim podera verificar o seu contedido.
- Pode verificar uma "checksum" gerada pelo sistema. Clique aqui para mais informac&o. [ R TE e = S

Estarmos no

@ uBibliorum Estatisticas Comentarios |RCRAAP

Tenha em atencao: na pagina posterior a esta confirmacao devera confirmar se todos
os campos estao preenchidos segundo as normas vigentes. Confirme de campo a campo
e se detetar algum erro € sé corrigir sem perder nenhuma informacao ja introduzida.

Descrever Descrever Carregar  Verificar RSt BEEEvEIel NI ofdn o ST

Depositar: Verificar depésito @

Verifique os dados do seu depésitol

Por favor verifigue o seu depdsito, se algum dade estiver incorrecto, volte atras para o corigir utilizando o botdo mais préxime do erre ou seleccionando na barra de progresse no
topo da pagina

Se os dados estiverem correctos, seleccione "Préximo” no fundo da pagina

Pode verificar os ficheiros que carregou - sera aberta uma nova janela para os visualizar.

Autores Biblioteca da UBI

Titulo UBibliorum - Revisdo da Politica de Arquivo e Auto-arquivo
Outros Titulos Nenhum

Data 11-Mar-2016

0 seu autodeposito esta quase concluido. Basta agora conceder a licenca. Atencao aos
avisos anexos a licenca.
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Descrever  Descomver  Camegar  Verlicar  Licengs

Licenca de distribuic3o do repositario @

UHime pacco: Pars podemmos dar scesso, dsirisulr, MEpnod Uz & comerer ois) documeantoish QuE SEpoTRoU NEcaSSAEMcS 38 SuR ConcomIAncls. For fayor eie of termas de
sEguint= lcance, = seiscrions um dox bobies no funda da pAgina. Belecoionasds "Cancessr Licenca® Indica & sus concomiSncls com o i=mas A8 mesma.

2830 conpe S€ NA0 conceder esta licenga o seu depoésito néo sera removido. O deposito fica na sua Area Pessoal onde posteriormente pode remové-lo do sistema ou termina-lo concedendo
=ic=nzzkgs A licenca logo que esclareca quaisquer ddvida(s) que possa ter.

MOTE: PLACE YOUR OWh LICEMSE HERE
his saeple licesse is provided for Loforsational purposes only.

MR- EXCLUSTVE DISTRIBUTION LICEMSE

By signing and submitting this licossce, you (the authoe(s) or copyright

51} nom-exclusive Flaht to reproduce,
translate (s defined be 1
this abstract) worldedde Ln pe ronkc forsat and in any eediue,
Encludieg but ot Lisited to awfle o video.

Wiou agnes that DS eay, without chasging tha Comtent, tranclata the
subsizsion o any sodivs or Forsat For The purpese oF presorvation.

Wou also agree that OSU ey keep sore than one copy of this sebalssion for
purpaes of securty, beck-ug and proservatl

Wiou reprasant that the subedssion ic your origieal wick, Snd that yis bove
Eght to @ L e niad s 14 . Vs
vour knosledgs,

o not hald copyrdant,
pursdssion of the
55 licamcs, and that

and ackeoulodged

IF THE SUBMISSION IS BASED UFUM WORE THAT HAS BEEN SPORGORED OR SUPPORTED
BY AN AGENCY O ORGANIZATION OTHER THAN DSU, YOU SEPRESENT THAT vOU HAVE
FULFILLED AMY BIGHT OF REVIEW OR OTHER QBLIGATIONS REQUIRED BY SLCH
COMTRACT OR AGREEMENT .

fly Loatify woer Aoeeis) a5 the aethor(s) o oweor(s) of the
and will sot sake any alteeation, other than ac allosod by this
o your subsissbon.

& ubblioram Estatisticns Comensirios IRCANP

0 seu auto deposito esta concluido. Qualquer duvida ou ajuda nao hesite em contactar
os gestores do repositorio da UBI presencialmente ou entdo contactar-nos: pfep@ubi.pt
(Extensao: 1131) ou uBibliorum@ubi.pt.

Obrigado pela sua colaboracao

“A Ciéncia e de todos e para todos”

uBibliorum
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